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採用における個人情報の取扱いについて 
 

株式会社テレビ東京システム（以下｢当社｣といいます）は、社員、パート、アルバイト等の募

集に対してお問合せ・ご応募していただいた方々（以下｢応募者｣といいます）の氏名、住所、電

話番号等の個人に関する情報（以下｢個人情報｣といいます）について、当社が定める｢個人情報保

護方針｣に従って取得、利用し、適正に管理いたします。 

 当社に個人情報をご提供になる際は、当社の｢個人情報保護方針｣、及びこの｢採用における個人

情報の取扱いについて｣の内容を十分にご検討いただき、ご承諾の上、ご提供いただきますようお

願いいたします。 

尚、個人情報をご提供いただけない場合、採用の選考対象とならない事がありますことをご了承

下さい。 

 

１．個人情報の利用目的について 

当社は、応募者の個人情報を以下の利用目的の範囲で取扱うこととし、応募者の同意を得ず

に利用目的の範囲を超えて取扱うことはいたしません。 

 ・応募者への採用に関する連絡や資料等の送付 

 ・応募から選考までの手続き及び管理 

 ・雇用の為の準備手続き、雇用後の人事労務管理 

 

２．個人情報の第三者への提供、委託について 

当社は、採用に関連する業務について応募者の個人情報を第三者へ提供、または委託するこ

とがあります。 

個人情報の提供、委託先については、当社の委託先選定手順に従い選定し、個人情報の安全

管理を図り、情報漏えい等の防止に努めます。 

 

(1) 提供・委託の目的 

  ・採用関連書類等の送付のための郵送事業等代行業者への提供・委託 

  ・選考のための選考業務等代行業者への提供・委託 

  ・内定者等を対象とした研修実施のための教育業務等代行業者への提供・委託 

(2) 提供・委託する個人情報の項目 

  ・氏名、住所、電話番号、メールアドレス等 

  ・学歴（学校名、学部学科名等）、職歴、保有する資格、技術スキル等 

(3) 提供・委託の手段、方法 

  ・手渡し、郵送、メール等による電子データや紙等の媒体 

 

尚、個人情報の第三者提供の停止については後述の相談窓口までご連絡下さい。 

ただし、個人情報の第三者提供を停止した場合、採用の選考対象とならない事がありますこ

とをご了承下さい。 
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３．個人情報の開示、訂正、削除、利用停止等について 

当社にご提供いただいた個人情報に対して、開示、訂正、削除、利用停止等をご希望の場合、

お手数ですが、後述の相談窓口までご連絡下さい。 

尚、情報の開示の手続きに当社規程の事務手数料を請求させていただくことがあります。 

 

採用においては以下の対応しかねる場合がありますことをご了承下さい。 

 ・選考過程における合否判断内容等、ご提供いただいた情報以外の個人情報については、

対応できない場合があります。 

 ・不採用とさせていただいた応募者の個人情報については、採用活動が終了した時点で廃

棄いたしますので、その後の対応はいたしかねます。 

 ・採用とさせていただいた応募者の個人情報については、保管期間終了後には対応いたし

かねます。 

 

４．個人情報の相談窓口 

個人情報に関する各種お問い合わせは、以下の相談窓口までお願いいたします。 

  株式会社テレビ東京システム  総務部 個人情報相談窓口 

  住所：〒105-8012 東京都港区虎ノ門 4丁目 3番 12 号 

  電話：03-3432-1110 

 

５．個人情報保護管理者 

当社の個人情報保護管理者は、以下の通りです。 

  株式会社テレビ東京システム  常務取締役 本堂 皓二 

  住所：〒105-8012 東京都港区虎ノ門 4丁目 3番 12 号 

 

当社の｢個人情報保護方針｣については、以下の URL でご覧いただけます。 

 http://www.systx.co.jp/privacy.html 

 


